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1. [bookmark: _Toc177030145]Термины и определения
Банк, АО «МСП Банк», Гарант – Акционерное общество «Российский Банк поддержки малого и среднего предпринимательства». 
Банковская гарантия – независимая банковская гарантия, предоставляемая АО «МСП Банк» в пользу Заказчика в целях обеспечения обязательств Принципала по заключению Контракта в случае признания Принципала победителем закупки (обеспечение заявки на участие в закупке), и (или) обязательств по возврату авансового платежа по Контракту, и/или обязательств исполнения Контракта, в том числе гарантийных. Банковские гарантии предоставляются по форме в соответствии с требованиями Заказчика и конкурсной документацией и/или Контракта между Принципалом и Заказчиком и/или законодательства РФ.
Гарантийный лимит – максимальный объем действующих в любой момент времени по обязательствам Принципала Банковских гарантий, предоставленных АО «МСП Банк». 
Договор о предоставлении банковской гарантии – двусторонний договор, заключаемый АО «МСП Банк» и Принципалом в порядке, определенном настоящими Правилами посредством присоединения Принципала к Правилам, в соответствии с которым АО «МСП Банк» обязуется предоставить Банковскую гарантию в пользу Заказчика, и условия которого содержатся в Правилах, Согласии, проекте Банковской гарантии, направленном Банком Принципалу и в уведомлении об уплате вознаграждения за выдачу Банковской гарантии.
Заказчик – заказчик по контракту, в пользу которого выдается Банковская гарантия и который имеет право требовать от Банка платежа по ней, если Принципал нарушит свои договорные обязательства.
Контракт – договор (соглашение), планируемый к заключению и/или заключенный Заказчиком и Принципалом на производство и/или поставку товаров (исполнение работ, оказание услуг), в том числе  в соответствии с требованиями Федерального закона № 223-ФЗ и/или Федерального закона № 44-ФЗ и/или №185-ФЗ (ПП РФ № 615) и/или иных коммерческих закупок.
ПП РФ № 615 - Постановление Правительства РФ от 01.07.2016 N 615 "О порядке привлечения подрядных организаций для оказания услуг и (или) выполнения работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме и порядке осуществления закупок товаров, работ, услуг в целях выполнения функций специализированной некоммерческой организации, осуществляющей деятельность, направленную на обеспечение проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах".
Правила – настоящие Правила взаимодействия юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», с АО «МСП Банк» при предоставлении гарантий по специальному продукту «Экспресс-гарантия».

Принципал – юридическое лицо или индивидуальный предприниматель  или  Самозанятый, обратившийся или имеющий намерение обратиться к АО «МСП Банк» с просьбой о предоставлении Банковской гарантии в пользу Заказчика или заключивший с АО «МСП Банк» Договор о предоставлении банковской гарантии. 
Самозанятый - физическое лицо, не являющееся индивидуальным предпринимателем и применяющее специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» в соответствии с Федеральным законом № 422-ФЗ от 27.11.2018 г. «О проведении эксперимента по установлению специального налогового режима «Налог на профессиональный доход».
Согласие – согласие Принципала на присоединение к условиям Договора о предоставлении банковской гарантии, изложенным в настоящих Правилах, составленное по форме, установленной в Приложении № 1 к Правилам.
УКЭП – усиленная квалифицированная электронная подпись в соответствии с требованиями Федерального закона от 04.06.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Федеральный закон № 223-ФЗ – Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
Федеральный закон № 44-ФЗ – Федеральный закон от 05.04.2013 №   44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
Федеральный закон № 185-ФЗ - Федеральный закон от 21.07.2007 №185-ФЗ «О фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства».
Электронный документооборот (ЭДО) – сервис по обмену документами и сведениями в электронной форме между Принципалом и АО «МСП Банк» в целях получения Банковской гарантии.
2. [bookmark: _Toc177030146]Общие положения
2.1. Настоящие Правила определяют общие условия, принципы, порядок взаимодействия АО «МСП Банк» и Принципала при предоставлении Банковских гарантий по специальному гарантийному продукту, выдаваемому посредством системы выдачи электронных банковских гарантий в партнерстве с ООО «ЙОФИН» и ООО «Твой робот»  («Экспресс-гарантия») и размещены в сети Интернет на сайте АО «МСП Банк» по адресу www.mspbank.ru.
2.2. Принципал, обратившийся за предоставлением Банковской гарантии, присоединяется к условиям настоящих Правил в порядке, предусмотренном статьей 428 Гражданского кодекса Российской Федерации для договора присоединения, путем направления Банку Согласия (по форме Приложения № 1 к настоящим Правилам) без каких-либо изъятий, условий или оговорок, в порядке, установленном настоящими Правилами, а также принимает на себя все обязательства и соблюдает все положения и порядки, предусмотренные настоящими Правилами.
2.3. Передача Принципалом в Банк документов, необходимых для получения Банковской гарантии, осуществляется в электронном виде через систему ЭДО с использованием УКЭП Принципала. Для этого Принципал подает в АО «МСП Банк» или подписывает через систему ЭДО с использованием УКЭП Согласие по форме Приложения № 1 к настоящим Правилам.
2.4. Банк осуществляет передачу Банковской гарантии Принципалу следующими способами[footnoteRef:1]: [1:  В случае, если Банк выдает Банковскую гарантию в форме электронного документа,  на основании дополнительного обращения Принципала, эта Банковская гарантия может быть выдана Банком также на бумажном носителе.] 

	- на бумажном носителе;
	- в форме электронного документа через систему ЭДО, подписанного УКЭП Банка.	
2.5. Банк выдает Банковскую гарантию Принципалу после:
- оплаты вознаграждения за выдачу Банковской гарантии в размере, указанном в уведомлении об уплате вознаграждения. 
2.5. АО «МСП Банк» вправе в любой момент времени принять решение об отказе в предоставлении Банковской гарантии Принципалу, при этом Банком указываются причины, послужившие основанием для отказа.
3. [bookmark: _Toc177030147]Требования к Принципалам
3.1. Банковская гарантия может быть предоставлена по обязательствам Принципала, который отвечает требованиям АО «МСП Банк», а также требованиям внутренних нормативных документах Банка, в т.ч. в части стоп-факторов.
4. [bookmark: _Toc177030148]Гарантийный лимит
4.1. По заявлению Принципала ему может быть установлен Гарантийный лимит.
Наличие Гарантийного лимита не является обязательством АО «МСП Банк» предоставить Банковскую гарантию.
4.2. Гарантийный лимит устанавливается Банком на основании анализа финансовой отчетности и финансовых документов Принципала, предоставляемой для рассмотрения вопроса об установлении Гарантийного лимита/предоставления Банковской гарантии.
4.3. Непредставление документов, указанных в п. 6.1 настоящих Правил, может служить основанием для прекращения действия Гарантийного лимита.
4.4. АО «МСП Банк» вправе прекратить действие Гарантийного лимита, в том числе в случае несоответствия Принципала требованиям Банка.
5. [bookmark: _Toc177030149]Вознаграждение АО «МСП Банк»
5.1. Принципал выплачивает АО «МСП Банк» вознаграждение в соответствии с требованиями АО «МСП Банк».
5.2. Размер вознаграждения за Банковскую гарантию определяется АО «МСП Банк». Банк уведомляет Принципала о сумме вознаграждения путем направления уведомления об уплате вознаграждения за выдачу Банковской гарантии. Оплата вознаграждения Принципалом подтверждает его согласие с размером вознаграждения.
5.3. Расчет суммы вознаграждения производится, исходя из суммы Банковской гарантии и срока исчисляемого от даты выдачи[footnoteRef:2] до даты окончания действия Банковской гарантии, согласованных Банком и Принципалом. [2:  Указывается в Банковской гарантии] 

5.4. В случае отказа со стороны АО «МСП Банк» в предоставлении Банковской гарантии вознаграждение возвращается Принципалу на основании его заявления.
5.5. АО «МСП Банк» не производит перерасчет и возврат уплаченного вознаграждения в случае досрочного прекращения действия Банковской гарантии (за исключением случаев, когда Банковская гарантия не вступила в силу). 
6. [bookmark: _Toc177030150]Обязательства Принципала
6.1. Принципал обязан в течение всего срока действия Договора о предоставлении банковской гарантии предоставлять в АО «МСП Банк»  документы в сроки, порядке и в составе, указанные в Приложении №2 к настоящим Правилам.
6.2. По отдельному запросу АО «МСП Банк» Принципал обязуется предоставлять иные документы и информацию, связанные с финансово-хозяйственной деятельностью Принципала и/или ходом реализации Контракта и/или предоставленным по Банковской гарантии обеспечением, – в сроки, порядке и по форме, установленные в запросе.
6.3. Информация и документы представляются посредством личного кабинета Принципала в Автоматизированной информационной системе управления заявками от субъектов малого и среднего предпринимательства, обращающихся за финансовой поддержкой в рамках Национальной гарантийной системы (далее - АИС НГС), расположенной в сети «Интернет» по адресу: www.smbfin.ru, а в случае отсутствия технической возможности предоставления Гаранту документов в указанном порядке, - на бумажном носителе за подписью руководителя Принципала-юридического лица или за личной подписью индивидуального предпринимателя/Самозанятого, скрепленные печатью (при наличии печати) или в электронном виде, подписанные УКЭП на специализированный почтовый ящик gar223@mspbank.ru.
6.4. [bookmark: _Hlk210829031]Если Принципал зарегистрирован или осуществляет свою деятельность на территории моногорода или прилегающей к моногороду территории либо исполняет контракт, в обеспечение которого выдана Банковская гарантия, на территории моногорода, и Банковская гарантия выдана ему на условиях, предусмотренных в Решении Министерства экономического развития Российской Федерации о порядке предоставления субсидии № 25-62304-02220-Р (Субсидия акционерному обществу «Федеральная корпорация по развитию малого и среднего предпринимательства» в виде вклада в имущество, не увеличивающего его уставной капитал, для осуществления последующего вклада в имущество акционерного общества «Российский Банк поддержки малого и среднего предпринимательства», не увеличивающего его уставной капитал, в целях реализации проектов, направленных на развитие особых экономических зон и монопрофильных муниципальных образований Российской Федерации (моногородов), за счет средств резервного фонда Правительства Российской Федерации) или Решении Министерства экономического развития Российской Федерации о порядке предоставления субсидии № 25-62303-02176-Р (Субсидия акционерному обществу «Федеральная корпорация по развитию малого и среднего предпринимательства» в виде вклада в имущество, не увеличивающего его уставной капитал, для осуществления последующего вклада в имущество акционерного общества «Российский Банк поддержки малого и среднего предпринимательства», не увеличивающего его уставной капитал, в целях участия в реализации проектов, направленных на развитие монопрофильных муниципальных образований Российской Федерации (моногородов)  или иных последующих решений,  принятых Министерством экономического развития Российской Федерации и регламентирующих порядок предоставления субсидии с целью реализации проектов, направленных на развитие монопрофильных муниципальных образований РФ (моногородов) и/или особых экономических зон (ОЭЗ), (далее- Программа «Моногорода»), то Принципал принимает на себя обязательства:
·  обеспечить сохранение количества рабочих мест в течение срока действия Банковской гарантии, которое определяется как среднесписочная численность работников Принципала на дату заключения Договора;
· предоставлять документы, указанные в разделе XII Приложения №2 к настоящим Правилам.
6.5. В случае нарушения Принципалом обязанностей по предоставлению информации и/или документов, указанных в настоящем разделе Правил, Принципал обязан уплатить АО «МСП Банк» неустойку (штраф) в размере 10 000 (Десять тысяч) рублей за каждый случай непредставления/ненадлежащего представления информации и/или документов.


7. [bookmark: _Toc177030151]Регрессные требования АО «МСП Банк»
7.1. АО «МСП Банк» после совершения платежа по Банковской гарантии в пользу Заказчика имеет право регресса к Принципалу. Уведомление о совершенном платеже по Банковской гарантии с указанием даты и суммы платежа  и требованием  о возмещении Принципалом в полном объёме денежных сумм, уплаченных Гарантом по Банковской гарантии направляется Принципалу по адресу электронной почты Принципала, указанному в заявке на получение Банковской гарантии с адреса электронной почты Гаранта msp-guarantee@mspbank.ru (такой способ установлен Сторонами, как основной способ информирования о получении требования и совершении Гарантом платежа по требованию) либо  заказным письмом или иным способом, используемым в обычной деловой практике, если уведомление по электронной почте невозможно. 
7.2. Принципал обязан возместить АО «МСП Банк» в порядке регресса суммы, уплаченные АО «МСП Банк» Заказчику в соответствии с условиями Банковской гарантии (далее - Регрессное требование), в течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты уведомления Принципала в соответствии с пунктами 7.1,  8.2 настоящих Правил.
7.3. Если сумма Банковской гарантии, по которой совершен платеж Гарантом, более 10 000 000 (Десяти миллионов) рублей, Принципал вправе возместить Гаранту Регрессное требование в следующем порядке: 
7.3.1. в течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты получения Принципалом уведомления Гаранта об осуществлении платежа по Банковской гарантии в порядке, предусмотренном п.  7.1 Правил, Принципал осуществляет возмещение части Регрессного требования одним или несколькими платежами в общем размере не менее 1 (одного) % от суммы Регрессного требования (далее  - Первый платеж). Уплата Принципалом Первого платежа означает, что Регрессное требование возмещается в порядке, установленном п. 7.3 Правил, а срок, установленный п. 7.2 Правил, не применяется.
7.3.2. Если сумма Банковской гарантии, по которой совершен платеж Гарантом, составляет более 10 000 000 (Десяти миллионов) рублей до 50 000 000 (Пятидесяти миллионов) рублей (включительно) остаток суммы Регрессного требования, образовавшийся после уплаты Первого платежа, Принципал обязан возместить по следующему графику:
	Порядковый номер платежа в возмещение Регрессного требования
	Размер платежа в процентах (%)  от суммы Регрессного требования за вычетом суммы Первого платежа, определяемого на день истечения срока для оплаты Первого платежа 
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	Итого:
	100


Второй и последующие платежи в возмещение Регрессного требования осуществляются Принципалом ежемесячно, не позднее последнего рабочего дня каждого календарного месяца, начиная с месяца, следующего за месяцем, в котором истек срок для оплаты Первого платежа.  
Принципал имеет право досрочно (полностью или частями) возместить Гаранту Регрессное требование. Частичное досрочное погашение засчитывается в счет последнего платежа по графику.
Принципал обязуется уплатить проценты, начисленные на остаток Регрессного требования, невозмещенного Гаранту, в размере плавающей процентной ставки, размер которой рассчитывается по формуле: ключевая ставка Банка России, увеличенной на 8 (Восемь) процентов годовых. 
7.3.3. Если сумма Банковской гарантии, по которой совершен платеж Гарантом, более 50 000 000 (Пятидесяти миллионов) рублей, остаток суммы Регрессного требования, образовавшийся после уплаты Первого платежа, Принципал обязан возместить Гаранту не позднее 18 месяцев, исчисляемых с даты получения Принципалом уведомления Гаранта об осуществлении платежа по Банковской гарантии.
При этом Принципал обязуется уплатить проценты, начисленные на остаток Регрессного требования, невозмещенного Гаранту, в следующих размерах:
	Остаток Регрессного требования, в процентах (%) от общей (первоначальной) суммы Регрессного требования
	Размер процентной ставки: плавающая процентная ставка, размер которой рассчитывается по формуле:

	99%-90% (включительно)
	ключевая ставка Банка России, увеличенная на 14 % годовых  

	менее 90% - 70% (включительно)
	ключевая ставка Банка России, увеличенная на 9% годовых

	менее 70% - 40% (включительно)
	ключевая ставка Банка России, увеличенная на 6% годовых

	менее 40% 
	ключевая ставка Банка России, увеличенная на 4 % годовых 


[bookmark: _Hlk201230190]7.3.4.   Проценты на остаток Регрессного требования начисляются начиная  с   6 (Шестого) рабочего дня, следующего за днем получения Принципалом уведомления Гаранта об осуществлении платежа по Банковской гарантии  по дату полного возврата Принципалом суммы Регрессного требования (включительно). Проценты начисляются на фактический остаток Регрессного требования, невозмещенного Гаранту, на начало каждого дня. Проценты начисляются в соответствии с расчетной базой, в которой количество дней в году признается равным 365 или 366 соответственно.
Принципал осуществляет уплату процентов, начисленных за каждый календарный месяц, не позднее 5 (Пятого) числа следующего за ним календарного месяца, а в случае полного возмещения Регрессного требования, в том числе досрочного, одновременно с таким погашением.
7.3.5. В случае неисполнения Принципалом своих обязательств перед Гарантом по уплате процентов, начисленных на  остаток  Регрессного требования, невозмещенного Гаранту, Принципал уплачивает Гаранту неустойку (пеню) в размере 0,05% от суммы, не уплаченной Гаранту, за каждый день просрочки, начиная с даты, следующей за датой возникновения просроченной задолженности, по дату полного погашения просроченной задолженности (включительно).
7.3.6. В случае неисполнения Принципалом обязательств по возмещению Регрессного требования в порядке и сроки, установленные в п. 7.3.2 настоящих Правил и/или уплате процентов, установленных п. 7.3.2, 7.3.3 и 7.3.4  настоящих Правил, Гарант вправе потребовать от Принципала досрочного возмещения всей оставшейся суммы Регрессного требования.
[bookmark: _Hlk209002649]7.4. В случае неисполнения Принципалом своих обязательств перед Гарантом по возмещению Гаранту в порядке регресса суммы, уплаченной Гарантом по Банковской гарантии, в сроки, установленные п. 7.2 или п. 7.3 Правил, Принципал уплачивает Гаранту неустойку (пеню) в размере 0,1% от суммы, не уплаченной Гаранту, за каждый день просрочки, начиная с даты, следующей за датой возникновения просроченной задолженности, по дату полного погашения просроченной задолженности (включительно).
[bookmark: _Hlk201230610]7.5. Платёжные обязательства Принципала перед Гарантом по возмещению Регрессного требования будут считаться исполненными должным образом при условии выплаты Принципалом Гаранту вознаграждения за предоставление Банковской гарантии, возмещения Принципалом Регрессного требования в полном объеме, а также при условии выплаты Принципалом Гаранту процентов, начисленных на остаток задолженности Принципала перед Гарантом по Регрессному требованию ( в случаях, установленных настоящими Правилами) и неустоек в соответствии с  настоящими Правилами (при наличии).
7.6. Банк в одностороннем порядке по своему усмотрению имеет право производить уменьшение размера неустойки и/или устанавливать период времени, в течение которого неустойка не взимается, с уведомления об этом Принципала без оформления этого изменения дополнительным соглашением.
8. [bookmark: _Toc177030152]Заключительные положения
8.1. АО «МСП Банк» извещает и уведомляет Принципала по реквизитам, указанным в заявке на получение Банковской гарантии, одним из следующих  способов:	 
	-по электронной почте (основной способ направления уведомлений) и/или через электронный сервис по предоставлению Банковских гарантий; 
	- заказным почтовым отправлением:
            - посредством курьерской почты;
            - иным способом, используемым в обычной деловой практике.
8.2. Датой извещения и уведомления Принципала будет считаться более ранняя дата из следующих: 	 
	- дата отправления АО «МСП Банк» сообщения по электронной почте и/или через электронный сервис по предоставлению Банковских гарантий, 
	- дата получения Принципалом извещения по почте или доставки курьерской почты, указанная в уведомлении о получении или дата отметки о невозможности вручения отправления или отказа в получении отправления.
8.3. Приложения к настоящим Правилам являются их неотъемлемой частью.
8.4. Настоящие Правила могут быть изменены и дополнены решением АО «МСП Банк» в одностороннем порядке.
8.5. Все изменения (дополнения) к Правилам публикуются в сети Интернет на сайте АО «МСП Банк» не позднее 3 (Трех) рабочих дней с момента их утверждения АО «МСП Банк» и вступают в силу с момента опубликования.
8.6. С момента вступления в силу изменений (дополнений) к Правилам Договор о предоставлении банковской гарантии считается измененным и действует на условиях, изложенных в текущей редакции Правил.
8.7. Вопросы толкования, действительности и исполнения Договора о предоставлении банковской гарантии, заключенного в соответствии с настоящими Правилами, регулируются законодательством Российской Федерации.
8.8. Все споры, противоречия, разногласия или требования, возникающие из Договора о предоставлении банковской гарантии, заключенного в соответствии с настоящими Правилами, или в связи с ним, в том числе, касающиеся его исполнения, нарушения, прекращения или недействительности, подлежат разрешению в Арбитражном суде г. Москвы (если спор подведомственен арбитражному суду), либо в Замоскворецком районном суде г. Москвы (если спор подведомственен суду общей юрисдикции). 
8.9. Принципал подтверждает свое согласие на проведение представителями АО «МСП Банк» и Банка России, непосредственно по месту расположения Принципала, проверки хода реализации Контракта, по которому исполнение обязательств Принципала, обеспечено Банковской гарантией, и/или наличия и состояния залогового обеспечения (при наличии) по Договору о предоставлении банковской гарантии.
 При этом Принципал обязуется оказывать содействие представителям АО «МСП Банк» и Банка России в проведении такой проверки.
8.10.  Настоящим Принципал выражает свое согласие на предоставление АО «МСП Банк» любой информации о Принципале и условиях предоставления Банковской гарантии акционерному обществу «Федеральная корпорация по развитию малого и среднего предпринимательства», государственным органам, в том числе Минэкономразвития России, Счетной палате России, Банку России, а также на её размещение в сети «Интернет».
 
9.  Соблюдение требований законодательства Российской Федерации о противодействии коррупции
9.1. АО «МСП Банк» довел до сведения Принципала информацию о размещении Антикоррупционной политики Акционерного общества «Российский Банк поддержки малого и среднего предпринимательства», утвержденной решением Наблюдательного совета, на своем официальном сайте (http://www.mspbank.ru/).
Заключением Договора о предоставлении банковской гарантии Принципал подтверждает свое ознакомление с Антикоррупционной политикой АО «МСП Банк»
9.2. При взаимодействии, исполнении своих обязательств по Договору о предоставлении банковской гарантии и/или в связи с его исполнением АО «МСП Банк» и Принципал обязуются обеспечить соблюдение требований Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в сфере противодействия коррупции и принять меры по соблюдению требований вышеуказанных нормативных правовых актов Российской Федерации членами их органов управления, их работниками и аффилированными лицами.
За невыполнение и (или) ненадлежащее выполнение вышеуказанных требований в сфере противодействия коррупции АО «МСП Банк» и Принципал несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
9.3. При взаимодействии, исполнении своих обязательств по Договору о предоставлении банковской гарантии и/или в связи с его исполнением АО «МСП Банк» и Принципал обязуются не совершать и не допускать совершение членами их органов управления, их работниками и аффилированными лицами деяний (действий), подпадающих под понятие «коррупция», предусмотренное статьей 1 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; деяний (преступлений) коррупционной направленности, предусмотренных Уголовным кодексом Российской Федерации; иных деяний (действий), нарушающих требования федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в сфере противодействия коррупции.
9.4. В случае возникновения у одной из сторон обоснованных предположений, что произошло или может произойти совершение коррупционного деяния (правонарушения), предусмотренного пунктом 10.3 настоящей Антикоррупционной оговорки (далее – совершение коррупционного деяния (правонарушения)), соответствующая сторона обязуется уведомить об этом другую сторону в письменной форме по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу ее местонахождения. В письменном уведомлении сторона обязана указать соответствующие факты, представить документы и иные материалы, подтверждающие, что произошло или может произойти совершение коррупционного деяния (правонарушения) другой стороной, членом ее органа управления, ее работником и аффилированным лицом.
Сторона, получившая уведомление о совершении коррупционного деяния (правонарушения), обязана рассмотреть полученное уведомление и сообщить другой стороне в письменной форме по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу ее местонахождения о результатах его рассмотрения в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня получения письменного уведомления.
9.5. Сторона, уведомившая другую сторону о совершении коррупционного деяния (правонарушения), принимает меры по обеспечению своему работнику, сообщившему о совершении коррупционного деяния (правонарушения), гарантий, предотвращающих его неправомерное увольнение, неправомерный перевод на нижестоящую должность, неправомерное лишение или снижение размера премии, неправомерный перенос времени отпуска, неправомерное привлечение к дисциплинарной ответственности.
